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Wsparcie dziatu Administraciji

MIEJSCE PRACY: Soshowiec
OPIS STANOWISKA:

Jestes studentem studiow zaocznych i chcesz pracowac w firmie, ktora jest liderem branzy
logistycznej? Oferujemy Tobie wspoétprace na umowe zlecenie z najlepszymi specjalistami w tej
dziedzinie. Nie wymagamy od Ciebie doswiadczenia - wszystkiego Cie nauczymy, co umozliwi
rozwoj twojej kariery. Zadania, ktére zostang Ci powierzone, bedg wymagaty wspotpracy z innymi
dziatami, dzieki czemu poznasz funkcjonowanie branzy logistycznej od srodka.

Jesli jestes otwarty na poznawanie nowych rzeczy, lubisz zmiany i dynamiczne dziatania dotacz
do naszego zespotu.

ZADANIA | OBOWIAZKI:

Czynnosci wynikajgce ze wsparcia dziatu administracyjnego.
Udziat w procesach:
e Fakturowania klienta zewnetrznego,
e Fakturowania klienta wewnetrznego,
e Rozliczen z przewoznikami,
¢ Obiegu dokumentacji firmowej i zewnetrznej,
o Akceptacji faktur kosztowych oraz innych procesach towarzyszacych.

WYMAGANIA:

e Studenci minimum drugiego roku studiow zaocznych. Preferowane kierunki zwigzane z
logistykag. Szukamy osdb chcgeych podjgé dtuzszg wspotprace w wymiarze 40 godz. w
tygodniu

e Precyzjaidoktadnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

o Bardzo dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie (B1-B2)

e Bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office - w szczegdlnosci Excel

o Pozytywne nastawienie do ludzi oraz tatwos¢ w budowaniu relacji

o Doswiadczenie w branzy spedycyjnej mile widziane (lecz nie wymagane)

o Pozytywne nastawienie oraz zapat do nauki nowych rzeczy ©

CO MOZEMY CI ZAOFEROWAC:

Mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w renomowanej, miedzynarodowej firmie
Wspodtprace z najlepszymi w swojej dziedzinie

Pozytywng atmosfere w pracy

Szkolenia zaréwno prowadzone przez specjalistow jak i te w ofercie platformy e-
learningowej

Réznorodnosé produktdéw, z jakimi pracujemy

Mozliwos¢ kontynuaciji wspotpracy po zakornczeniu studiow
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DLACZEGO WARTO DO NAS DOtACZYC:

Wspieramy innowacje - innowacja to dla nas che¢ doskonalenia rozwigzan
zorientowanych na klienta i state ulepszenie naszych procesow.
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taczymy i rozwijamy naszych pracownikow - praca zespotowa jest kluczem
do sukcesu. Uczymy sie od siebie i doskonalimy sie dzieki mozliwosci rozwoju
naszej osobistej kariery.

Zapewniamy jakosc¢ i doskonatos¢ - spetniamy oczekiwania naszych klientow
w zakresie wydajnosci oraz wysokiej jakosci naszych ustug.
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:%X Promujemy przedsiebiorczos¢ - Firma Kuehne + Nagel to miejsce, w ktérym
: mozna wykazac¢ sie odpowiedzialnoscig i zmaksymalizowaé potencjat kazdej
osoby.

Jesli interesuje Cie nasza oferta - aplikuj


https://jobs.kuehne-nagel.com/global/en/job/req69170/Wsparcie-administracyjne

